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Ansdkan

Den sokande lamnar in en anstkan antingen genom att fylla i ett digitalt formular via var hemsida
eller genom att fylla i en ansdkan i pappersformat. Ibland kontaktar den sokande kursansvarig och
kommer ut pa ett studiebestk innan ansékan gors.

Mottagande av ansdkan

Administrativ personal sdtter in anskan i respektive kurs parm och registrerar den sékande pa
Schoolsoft.

Uppféljning av anstkan
Respektive kursansvarig tittar regelbundet i parmen for att se om nya ansdkningar har kommit in.
Ansokningen behandlas i respektive arbetslag. Vissa kurser kraver studiebesdk och intervjuer.

Studiebesok

Vid studiebesdk intervjuas den sdkande sd att vi kan bilda oss en uppfattning om vi kan erbjuda det
den sdkande efterfragar och behdver. Vi fragar om tidigare skolbakgrund, hemférhallanden,
funktionsvariationer, hinder och mdjligheter, mal med studierna, erfarenheter av droger m.m.

Vi informerar dven om den sdkta uthildningen for att den sdkande ska kunna f& en bild av den.

Under studiebestket far den sékande aven en rundvandring pa skolan da vi berittar allmant om
skolan i sin helhet.

Efter studiebesdket

Efter studiebestket fattar den kursansvarige ett beslut om den sdkande ska antas till utbildningen
eller inte. | bada fall skickas ett antagningsbesked via post av administrativ personal. | speciella fall
skickas beskedet via e-post. Om beskedet behdver forklaras lamnar kursansvarig dven ett muntligt
besked.

Svar pa antagningsbeskedet

Den sokande uppmanas att bekrafta sin plats genom att betala en bekraftelseavgift. Denna avgift ar
en del av serviceavgiften och dras av pa forsta fakturan.

Reservplatser

Om vi har fler sékande an platser skapar vi en reservlista som vi utgar ifrdn om en plats skulle bli
ledig. Urvalet gbrs med hansyn till ndr ansékan gjordes och var bedomning av hur vil vi tror att den
sokande kommer att klara av studierna.
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Vem/vilka far studieomdome
Vihar valt att bara sdtta studieomdome pa de som har studerat minst ett ldsar allman kurs pa heltid
pa gymnasieniva. Det framgar pa var hemsida vilka kurser som beréttigar till ett studieomdéme.

Att satta studieomddme

Vid varje terminsslut samlas samtliga larare som har haft de deltagare som uppfyller kraven for att f3
ett omdome satt. Alla ldrare far sdga sin uppfattning om och motivera vilket studieomdéme
respektive deltagare bor fa. Vid oenighet gar vi igenom kriterierna en géng till. Om inte det skapar
enighet anvdnder vi medelvdrdet av vad de olika ldrarna anser att deltagaren bor fa.

Information till deltagare

Nar en ny deltagare bérjar skriver kursansvarig tillsammans med deltagaren en studieplan och da
fragar kursansvarig om deltagaren vill ha sitt omddme inskrivet pa behérighetsintyget nar
omfattningskravet ar uppfyllt.

Deltagarna far varje termin information om vad ett studieomddme ir, vad det anvinds till och hur
det satts. Vi arbetar ocksd med sjalvskattning utifrdn omdémeskriterierna for att deltagarna ska lira
kanna kriterierna.

Deltagarna far vid terminsslut reda pa sitt studieomddme muntligt av sin mentor. Vi skriver inte in
studieomddmet i kursintyget om inte deltagaren ber om det.

Ny personal
Ny personal far vid sin introduktion information om studieomddmet. Infér varje terminsslut da
studieomddmet ska sdttas gar arbetslaget ocksd igenom kriterierna tillsammans.

Registrering och rapport
SYV-ansvarig skriver behorighetsintyg med eventuella studieomddmen. SYV-ansvarig rapporterar
ocksd in de satta studieomddmena till folkbildningsradet.
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