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1. Forord

Har samlas allt som &r av vikt att veta om regler och rutiner ndr du studerar pa Sjoviks
folkhogskola. Formellt heter det "Studeranderittslig standard”. Syftet ar att skapa tydlighet i
den arbetsmiljo du kommer att vistas i under studietiden. Det galler oavsett om det ar langre
eller kortare kurser. Innehallet presenterar skolan pa olika satt i olika sammanhang. Texten
finns ocksa att lasa under "studeranderitt” pa Sjoviks webbsida.

"Viktigt att veta” ar gjord efter samrad med skolans elevkar, kursrad och personalrad.

2. Information innan den sokande ir antagen

Sjoviks folkhogskola presenteras pa webbsidan www.sjovik.eu, pa www.folkhogskola.nu, i
informationsblad och broschyrer. Dar finns allt om:
- vilka som ar huvudman for Sjovik och skolans profil

- det

statliga uppdraget och syftet med folkhdgskolestudier

- de olika kursernas mal och innehall

- deltagarens rittsliga standard och rattigheter pa Sjovik

- att studier pa folkhdgskola ar avgiftsfria

- kostnader i samband med studier och inackordering

- sista ansokningsdag och antagningsvillkor (antagningsprov, studiebesdk, intervju)
- modjlighet att uppna behorighet till hégskola och yrkeshégskola pa allman linje

- studieintyg vid kursslut fran samtliga langkurser, studieomdéme pa allman linje

- tillgdnglighet for deltagare med funktionsvariationer

- stod i undervisningen pa vissa kurser

- att Sjovik ar en alkoholfri zon under skolaret

- ordningsregler och villkor for vistelse pa skolan

- namn pa kursansvarig och dess kontaktuppgifter

Pa ansokningsblanketten finns sarskild information om:

- ordningsregler

- att avstdngning kan ske om den studerande inte féljer Sjoviks ordningsregler

- deltagarens aktiva godkdannande av skolans hantering av personuppgifter enligt regler
for dataskydd, GDPR.



3. Information vid kursstart

Information till deltagaren vid kursstart sker i flera former; antagningsbrev, vialkomstbrev,
informationsmapp och informationstraffar.
Antagningsbeskedet innehaller kurstider.

Vilkomstbrev skickas i god tid fére kursstart och innehaller information om:
- kurstider och ledigheter
- kostnader och studiestod
- utrustning och material
- forsakring
- kopia pa hyreskontrakt med de regler som galler

Vid kursstart far alla deltagare information om bl a
- ordningsregler och villkor fér avstangning
- etiska regler och ansvar vid anvindning av internet pa skolan
- att man inte far dricka alkohol pa Sjéviks omrade
- deltagarens rattsliga standard
- kursansvarig och uppgifter om mail och/eller telefonnummer
- studiestod och rapportering till CSN
- schema och former fér undervisningen
- regler vid franvaro
- lovdagar och hur man anséker om ledighet
- principerna for behérighetsintyg och studieomdoéme pa allmén linje
- studieintyg vid kursslut fran samtliga langkurser
- var skolans hjartstartare ar placerad
- rutiner och kontaktpersoner for Sjoviks systematiska arbetsmiljdarbete (SAM) som beroér
deltagare, tex:
e regler och rutiner for att minska risker i arbetsmiljon genom en modell for
"Undersokning-Riskbedomning-Atgarder-Kontroll”
e regler och rutiner for vem man kontaktar for att rapportera olycksfall eller tillbud
enligt skolans arbetsmiljépolicy
e var foreskrifter om arbetsmiljon (AFS) och sarskilda instruktioner om bade fysisk och
psykisk arbetsmiljo finns att lasa.
Inom en manad fran kursstart deltar alla studerande i brandinformation och i vissa kurser
dven brandoévning.

4. Deltagarnas inflytande och studeranderatt

Varje kurs har regelbundna klasstrdffar med kursansvarig. Dar finns plats for diskussion och
fragor. Fokus ar deltagarnas inflytande pa formerna for undervisningen och hantering av
riskbedémningar i undervisningen.

Deltagarna har utvecklingssamtal med kursansvarig minst en gang varje termin. Da gar man
igenom individuell studieplanering, mal och uppféljning.

| kursradet finns deltagarrepresentanter for varje kurs, rektor, servicepersonal, stédpersoner
och larare. Har tas framst fragor upp om hela tillvaron pa skolan och arbetsmiljon for
deltagarna.

Deltagarradets ordférande har mojlighet att delta som adjungerad i Sjoviks styrelseméten.

Om deltagaren dr missndjd med nagot ska hen i forsta hand vianda sig till nagon av sina larare
eller till rektor. Om man dar missndjd med rektors beslut kan man 6verklaga beslutet till



skolans styrelse. Namn och e-postadresser till samtliga ledamoter i styrelsen finns pa Sjoviks
webbsida. Deltagaren far information om hur man kan ga vidare till Folkhdgskolornas
Studeranderattsliga rad. Dar kan man 6verklaga styrelsens beslut.

5. Kostnader

Undervisningen pa Sjoviks folkhogskola ar avgiftsfri.

Information om aktuella kostnader i samband med studierna finns dels pa webbsidan, dels i
utskick med kursinformation och i vilkomstbrevet vid kursstart. Dar finns ocksa all
information om inackorderingskostnad och forhojd boendekostnad for deltagare med
funktionsvariationer

Kurslitteratur och material betalas av deltagaren.

6. Intyg

Alla deltagare pa langkurser far ett studieintyg med kurstid, kursinnehall och studiernas
omfattning.

Deltagare pa allmén linje far, om de vill, ett studieomddome. Dar anger ldrarna sin samlade
bedomning av deltagarens forutsattningar for framtida studier.

Deltagare som har skulder till skolan far sitt intyg och omddme efter att skulderna ar betalda.

7. Om en kurs upphor eller stills in

Om det finns risk att en kurs inte blir genomfoérd, blir den sékande meddelad detta skriftligt i
god tid fore kursstart.

Om det skulle intraffa att en kurs av nagot skil, som skolan inte kan rada éver, maste
avslutas i fortid, ska deltagaren om mojligt erbjudas plats pa en liknande utbildning.

8. Utvirdering

Utvardering sker i utvecklingssamtal och genom en gemensam enkat. Detta sker minst en
gang varje lasar. Deltagarna far information om resultatet i respektive kurs.

9. Forsdkringar

Alla deltagare ar forsakrade for olycksfall hos Dina forsakringar. Information om detta finns i
valkomstbrevet.

10. Disciplinadra atgdrder

Deltagare som har stor ogiltig franvaro blir kontaktad av kursansvarig. Om franvaron
fortsatter far deltagaren en skriftlig varning. Om deltagaren dnda har hég ogiltig franvaro,
kan rektor besluta att deltagaren blir avstingd fran kursen.

Deltagare som bryter mot svensk lag eller allvarligt asidosatter Sjoviks regler kan bli avstangd
fran skolan. Kursansvarig eller Sjoviks ledning har ratt att, vid misstanke, begara drogtest av
deltagare. Detta framgar av skolans ordningsregler.



Om deltagare har upptratt valdsamt, krankande eller begatt ett allvarligt brott, kan omedelbar
avstangning ske.

Om regelbrottet inte ar sa allvarligt sker samtal med rektor och en larare, som kan resultera i
avstangning en vecka. Det kan till exempel hdnda vid brott mot alkoholférbudet. Vid
upprepade regelbrott kan avstingning ske. Den avstingda deltagaren far inte vistas pa
skolans omrade under avstiangningstiden.

Information om Sjoviks regler finns pa webbsidan. Pa ansékningsblanketten finns Sjoviks
ordningsregler och den s6kande ska kryssa for att hen ar villig att félja dem.
Internatelev far inte bo kvar eller vistas pa skolans omrade efter avstangning.
Overklagan kan géras till Sjoviks styrelse.

11. Arkivering och regler for sekretess

Allt skriftligt om s6kande och deltagare hanteras enligt regler for dataskydd, GDPR.
Ansokningshandlingar skickas inte tillbaka. Ansékningshandlingar arkiveras i tre ar i last
utrymme. Intyg och omdémen arkiveras i last utrymme i 6verskadlig tid.

All personal har tystnadsplikt nar det giller mtaliga eleviarenden och sekretessbelagd
information. Personal som arbetar med en deltagare kan inom personalgruppen féra samtal
om denne.

Deltagare som har skyddad identitet rapporteras enligt normer for detta till SCB och CSN.
Deltagaren godkanner aktivt om hen far synas med foto pa webbsidan, i broschyrer och
skolans tidning.

12. Oversyn av "Viktigt att veta” - (studeranderiittslig standard)

Kursrad och personalrad kommer arligen, i samband med varens arbete med bokslut, att géra
en oversyn och uppdatering av den studeranderittsliga standarden. Efter detta fattas beslut
av Sjoviks folkhogskolas styrelse. Syftet med 6versynen ar att infor nytt ldasar ha en aktuell
version.



